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1 2 3 4 5
one two three four five

11 12 13
eleven twelve thirteen

15 18 20

fifteen eighteen twenty

30 40 50 60 70
thirty forty fifty sixty seventy

80 90 91 46 73
eighty ninety ninety-one forty-six seventy-three

100 200 300 400
one hundred two hundred three hundred four hundred

314 730
 three hundred (and) fourteen seven hundred (and) thirty

Example

1,000 one thousand

2,000 two thousand

10,000 ten thousand

30,000 thirty thousand

A 	� How much does it cost? 
= How much is it?

B 	� US$7,500.

trillion  billion   million  thousand

1 ,0 0 0 , 0 0 0, 0 0 0 , 0 0 0

Numbers 數字1

1,000,000 (one) million（百萬）

1,000,000,000 

(one) billion（十億）

1,000,000,000,000 

(one) trillion（一兆）

1/2 half 1/4 quarter
30% 5.1

thirty percent five point one

6 7 8 9 10
six seven eight nine ten
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序數的說法

1st

first
2nd

second
3rd

third
4th

fourth
5th

fifth

6th

sixth
7th

seventh
8th

eighth
9th

ninth
10th

tenth

11th

eleventh
12th

twelfth
15th

fifteenth
20th

twentieth

22nd

twenty-second
23rd

twenty-third
21st

twenty-first

30th

thirtieth
�●	� first choice 第一選擇
�●	� second child 第二個孩子

the first floor 
一樓

the second floor 
二樓

the fifth floor 
五樓

�●	 �The vegetarian restaurant is on the 3rd floor of this building. 
素食餐廳在本棟三樓。

樓層

Cardinal Numbers and Ordinal Numbers  
基數與序數

002

基數 

cardinal numbers

序數

ordinal numbers

用於表示「數量 」的數字，如 : one, two, three, 

forty, nineteen eighty-six (1986)。

用於說明「順序」的數字，如表達日期、樓層、

名次等。
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I’ll take a pair of ice skates. 
我要買一雙溜冰鞋。

an apple
一顆蘋果

a battery
一顆電池

an eraser
一個橡皮擦

a backpack
一個背包

a piece of 
clothing
一件衣物

two pairs of 
pants
兩條褲子

a bunch of 
roses
一束玫瑰花

a briefcase 
of cash
一箱現金

�a glass of tap water 
一杯自來水

�a cup of coffee 
一杯咖啡

�a cup of black tea 一杯紅茶
�a (glass of) beer 一杯啤酒
�a bottle of wine 一瓶葡萄酒

gram
g
公克

kilogram
kg
公斤

milliliter
ml
毫升

liter
I
公升

Units of Measurement 測量單位2

centimeter
cm
公分

meter
m
公尺

kilometer
km
公里

�Two cups of coffee, 
please. 請給我兩杯咖啡。
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1 	 �Bartender:	 What can I get you? 要喝點什麼？
	 Customer:	� I’ll have a whisky on the rocks.  

我要一杯威士忌加冰塊。

2 	� Sales assistant:	� What is your waist measurement?  
你的腰圍是多少？

	 Customer:	 I have a twenty-six-inch waist. 我的腰圍 26。

3 	� The airport is two kilometers away. 機場離這裡兩公里遠。

各國的電壓不盡相同，因此若出國要自行攜帶電器，別忘了先查詢當地

的電壓，攜帶適合的變壓器（transformer）或電壓轉換器（voltage 

converter）。以下為各國電壓：

國名 電壓 V 國名 電壓 V 國名 電壓 V

台灣

日本

110

100

美國、加拿大

英國、澳洲

120

220–240

紐西蘭、香港 
德國、法國 
荷蘭、中國

220

各國電壓

英制（imperial units）與公制（international system of units）換算

1 yd
碼

1 m
公尺

1 ft
呎

1 in
英吋

yard
碼

foot
呎

inch
英吋

cm
公分

1.094

3.281

39.37

100 2.54

12

3

1 kg
公斤

1 oz/ounce
盎司

pound 磅

oz/ounce
盎司

kg 公斤

g 公克

2.205

1 lb
磅

16

0.454

28.3495

4 	� It’s a 6-volt rechargeable battery. 這是一個六伏特的充電電池。

Useful Expressions  常用例句 004
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twelve o’clock
(noon/midnight) one o’clock

(1 a.m. / p.m.)

two o’clock
(2 a.m. / p.m.)

three o’clock
(3 a.m. / p.m.)

four o’clock
(4 a.m. / p.m.)

five o’clock
(5 a.m. / p.m.)six o’clock

(6 a.m. / p.m.)

seven o’clock
(7 a.m. / p.m.)

eight o’clock
(8 a.m. / p.m.)

nine o’clock
(9 a.m. / p.m.)

ten o’clock
(10 a.m. / p.m.)

eleven o’clock
(11 a.m. / p.m.)

●	five minutes 
	 5分鐘

●	a quarter 
	 15分鐘

●	ten minutes 
	 10分鐘

●	three quarters 
	 45分鐘

●	one second 
	 1秒

●	thirty seconds 
	 30秒

A 	� What time is it? 現在幾點 ?

B 	� It’s nine twenty. 現在 9點 20分。

morning
早上

noon
中午

evening
傍晚

afternoon
下午

night
夜晚

midnight
午夜

second  minute  hour  week  month  year
    秒           分        時       週         月        年

half an hour = thirty minutes 半小時 

Time 時間 3

7:10 seven ten
7點 10分

Example
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1   以 o’clock表示整點，a.m.（或AM）表示上午的時間， 
以 p.m.（PM）表示下午／晚上的時間。

●  seven o’clock  7點   ●  9 a.m.  上午 9點   ●  11:27 p.m.  晚上 11點 27分

2   以「時 +分」表達一般的時間。

●  nine forty-two  9點 42分   ●  three twenty  3點 20分

3  after、past及 to的用法 :

●  half past ten  10點半

●  a quarter after four  4點 15分

●  a quarter to eight  7點 45分

4  �half 及 quarter的時間說法 :

●  twelve after five  5點 12分

●  five past one  1點 5分

●  fifteen after two  2點 15分

●  eight to six  5點 52分

A 	� What time is it, please? 請問現在幾點？ 

= What’s the time, please?
B 	 It’s seven forty-five. 7點 45分。

說明時間通常會使用固定的介系詞，例如 :

●  in the morning	 ●  in the afternoon	 ●  in the evening
●  at night	 ●  at six o’clock	 ●  at seven thirty

007

006時間的說法

表示時間的介系詞
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January February March April
一月 二月 三月 四月

May June July August
五月 六月 七月 八月

September October November December
九月 十月 十一月 十二月

eleventh twenty-second thirty-first
11日 22日 31日

● February sixteenth   2月 16日

● October fourth   10月 4日

● August 29, 1996   1996年 8月 29日

● December 25, 2008   2008年 12月 25日

A 	� When is your flight? 
你搭幾號的飛機？

B 	� It’s on November 18th. 
11月 18日。

A 	� When will you go back to 
Taiwan? 
你什麼時候要回台灣呢？

B 	� August 10th. 8月 10號。

Dates
日期

Months
月分

Example 1

Example 2

Dates 日期4

first second third fourth fifth
1日 2日 3日 4日 5日
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1   美式的日期寫法為月／日／年，英式則是日／月／年。

2006年 8月 23日 2015年 4月 15日

August 23, 2006 
8-23-2006

April 15, 2015
4-15-2015

23 August, 2006 
23.8.2006

15 April, 2015
15.4.2015

美式

英式

3   說明特定日期的介系詞需用 on，但說明特定的年分介系詞要用 in。

2   年分的說法如下 :

●	 I was born on April 1, which is April Fools’ Day. 
 我的生日是 4月 1號，愚人節。

●	 My parents were married in 1996. 
 我父母在 1996年結婚。

年分 唸法

1983 nineteen eighty-three

2000 two thousand

2007 two thousand and seven

1800 eighteen hundred

1906 nineteen o six

日期的表達方式

010

009

011
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Days, Weeks and Years 星期與其他時間5

Thursday Friday Saturday Sunday
星期四 星期五 星期六 星期日

Monday Tuesday Wednesday
星期一 星期二 星期三

weekdays工作日（星期一至五）
weekend 週末

● last week/month/year 上週／上個月／去年
● this week/month/year 本週／這個月／今年
● next week/month/year下週／下個月／明年

Example 1

Example 2

yesterday    today    tomorrow
              昨天                今天              明天

the day before yesterday 前天

the day after tomorrow 後天

every day 每天
every week 每週
every month 每月
every year 每年

A 	� What day is today? 今天是星期幾 ?

B 	� Today is Sunday. 今天是星期天。

A 	� When did you arrive here in New York? 你什麼時候來到紐約的 ?

B 	� Last Saturday. 上星期六。
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R Good afternoon, sir. How can I help you?

G I’d like to make a reservation for this Friday evening 
at 8:00.

R How many people will be in your party, sir?

G Five.

R Could you tell me your name and contact number, sir?

G Sure. My name is Jeffery Black. The phone number 
is 251-6184-333.

R Very good, Mr. Black. We’re looking forward to 
seeing you and your party this Friday evening.

G Thank you very much.

R You are most welcome, Mr. Black.

R  Receptionist 接待人員     G  Guest 顧客

Dialogue  實用小對話

R 	� 先生，午安。請問需要幫忙嗎？
G 	� 我想要預定這週五晚上八點的位子。
R 	� 請問會有幾位貴賓呢，先生？
G 	� 五位。
R 	� 可以請您留下您的大名和聯絡電話嗎，先生？
G 	� 沒問題。我叫傑佛瑞．布萊克，電話號碼是 251-6184-333。

R 	� 好的，布萊克先生。我們很期待您與其他貴賓於週五晚間光臨。
G 	� 非常謝謝你。
R 	� 不客氣，布萊克先生。

013



20

Time Periods 期間6

How long will it take? 這要花多久時間？

How many hours? 多少小時？
one hour一小時
two hours 兩小時
five hours 五小時

How long? 多久？
one minute 一分鐘
five minutes 五分鐘
twenty minutes 二十分鐘

How many days? 多少天？
one day 一天
three days 三天
seven days 七天

How many weeks? 多少週？
one week一週
two weeks 兩週
three weeks 三週

How many months? 多少個月？
one month一個月
two months 兩個月
six months 六個月

How many years? 多少年？
one year 一年
two years 兩年
three years 三年

A 	� How long will the application take? 
申請流程要花多久時間 ?

B 	� It will take at least two weeks. 
至少要花兩個星期。

Example
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❶ since和 for的用法

for和 since皆可表示「某動作或事件持續多久的時間」。
●	for + 一段時間：表示某動作「已持續（多久）」。

●	since + 過去時間點／過去式子句：表示某動作「自從（某時間點開始持續）」。

�1 	 We’ve been here for three days. 我們已經來這裡三天了。
���2 	� We’ve been here since Sunday morning.   

我們從星期天早上起就來到這裡了。

3 	� I’ve been waiting here in the lobby for half an hour. 
我已經在大廳等了半小時了。

4 	� I’ve been waiting here since 9 a.m.  我從早上九點就一直在這裡等著。
�5 	� Mr. and Mrs. Richardson have stayed at our Sky Ski Resort for 

four days. 李察森夫婦已在我們天空滑雪度假中心待了四天。
6 	� Mr. and Mrs. Richardson have stayed at our Sky Ski Resort 

since last Friday.  李察森夫婦從上星期五就一直待在我們天空滑雪度假中心。

1  �take及 spend 都有「花費時間」 
的意思，但是用法不同。

2   以 take 表達花時間的句型

 ●  It takes +人+時間 + to +原形V
 ●  某事 + takes +人+時間

 ●   人+ take(s) +時間 + to +原形V

3  以 spend 表達花時間的句型

 ●  人 + spend +時間 + V-ing
 ●  人+ spend +時間 + on +某事

1   It took Sarah two hours to 
get ready. 
莎拉花了兩個小時才準備好。

2   Our journey to Europe will 
take 15 days.  
我們到歐洲的行程要花十五天。

❷ take和 spend 的用法

015

016

3   �I spent three hours finishing 
the report. 
我花了三個小時完成這份報告。

4   Jason and I spent the whole 
weekend on the beach.  
我和傑森整個週末都待在海灘。


