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本書出版的目的，是給意圖在新多益測驗中奪下高分的讀者，進行最有效集中

的強力單字訓練！多益測驗最重要的基礎就在於單字，所以我們精心打造了一本精

選高頻必考的核心單字書，並提供全面且強效學習多益字彙的方法，透過全面完備

紮實的訓練課程，多益金色證書必能手到擒來！

本書依照多益測驗經常出現的 30 個不同情境，提供每情境 50 個絕對要會的

核心字彙，情境又下分不同的子單元，不但可以依情境將經常出現的關鍵單字一網

打盡，亦有助於自然而然，記住相關的單字，使讀者一口氣融會貫通 1500 個常考

字彙。

學習單字的重點在於集中學習精益求精，是以所收錄的精選單字，除目標單字

之外，還包含了大量的相關字彙，幫助讀者加強背誦單字，快速累積字彙量；並提

供各種單字應用、同義字／反義字／相似字的補充，在同一單字的脈絡之下打鐵趁

熱，進行強效、倍數增多的字彙學習。

在每個單元前，提出五個最重要單字與定義的配對，先測驗自己的程度，作為

正式學習的學前暖身。每單元後則提供精選單字的練習題，幫助讀者檢測自己的學

習成效。包含單字選擇、單字選填及聽力填空三部分，分別測驗對單字字義的熟悉

程度、應用程度和聽力理解，讓讀者可以透過反覆練習提升實戰的能力。此外，書

中另收錄三回多益模擬測驗，讀者可在練習之餘提升對新多益題型的熟悉度，實際

應試時更從容不迫，成功考取高分。

為了不使讀者陷入「只會讀不會念」，或是「看得懂聽不懂」的窘境，本書提

供四國口音的 MP3 音檔，收錄所有精選單字的發音與英語例句，訓練英澳美加多國

口音的聽力，提升對單字的敏感度與應用能力。

附錄另提供 60 組易混淆字的比較，說明多益測驗中經常出現、看似相似實則

意思不全然相同的 60 組字彙，並提供解析、例句與練習題，使讀者更能掌握這些

易混淆字的應用，作答時不再輕易被相似字詞誤導而答錯失分。面對新多益「換句

話說」和「字義推敲」的題型，200 個高頻慣用語讓讀者學習路上如虎添翼，掌握

考題關鍵，熟能生巧，題題有把握。

有鑑於多益測驗的重點，在於測驗考生在國際的日常生活與商務環境中的英語

溝通能力，所以應試多益更是刻不容緩，與其等到畢業在即、或是就業有需要才開

始準備多益，不如就從今天開始跟著本書各種強效學習法記誦多益單字，一步一腳

印打好基礎，提升英語語感與應用能力，最終稱霸新多益測驗。

前言

C1349-2024 金選新多益：單字1200（20K+寂天雲隨身聽APP）目錄前言.indd   2C1349-2024 金選新多益：單字1200（20K+寂天雲隨身聽APP）目錄前言.indd   2 2024/5/6   上午 10:49:512024/5/6   上午 10:49:51



如何使用本書 6

Unit   01-30

01 Recruitment & Interview 徵才與面試                            9
Employment 就業 | Job Hunting 求職 | Interview 面試 | Self-Introduction 自我介紹 | 
Personal Strength / Characteristic 強項／個性 | 新多益高分單字片語

02 Salary & Bene�ts 薪資與福利                                 29
Benefits 福利 | Bonus 獎金 | Incentive 獎勵 | Promotion 升遷 | Salary 薪水 | 
新多益高分單字片語

03 Company Events 公司活動                                41
Orientation 迎新會 | Training 培訓 | Party 宴會 | Holiday/Festival 節慶 | 
Retirement 退休 | 新多益高分單字片語

04 Personnel 人事組織                                            53
Personnel 人事 | Work shift 值班 | Department 部門 | 
Mergers and Acquisitions 併購 | Board & Committee 董事會與委員會 | 
新多益高分單字片語 

05 The Of�ce 辦公室                                            65
Office Building 辦公大樓 | Surroundings/Environment 周圍環境 | 
Utilities 公司設施 | Real Estate 房地產 | 新多益高分單字片語

06 Equipment & Repair 設備與維修                                77
Lend & Borrow 出借 | Repair & Occupancy 修理與使用 | Instructions 操作說明 | 
Office Equipment/Property 辦公室設備 | Usage Manual 使用手冊 | 
新多益高分單字片語

07 Documentation & Administration 文書與行政                     89
Form 表格形式 | Application 申請文件 | Documentation 文書 | 
File 檔案／卷宗／歸檔 | Paperwork 文書作業 | 
Mail & E-mail & Fax & Phone 書信與電話傳真 | 新多益高分單字片語

08 Announcement 公告                                        101
Announcement 公告 | Attachment/Reference 附件／參照 | Message 訊息 | 
Notice 通知 | Regulation 規範 | Warning 警告 | 新多益高分單字片語

09 Finance & Accounting 財務與會計                             113
Accounting 會計 | Banking 銀行 | Bill 帳單 | Payment Details 付款明細 | Tax 稅務 | 
新多益高分單字片語

目錄

C1349-2024 金選新多益：單字1200（20K+寂天雲隨身聽APP）目錄前言.indd   3C1349-2024 金選新多益：單字1200（20K+寂天雲隨身聽APP）目錄前言.indd   3 2024/5/6   上午 10:49:552024/5/6   上午 10:49:55



10 Investments 投資理財                                     125
Economics 經濟狀況 | Funds 基金 | Investment 投資 | Stock Market 股市 | 
新多益高分單字片語

Units 01-10 Practice Test 1

11 Business Operation 企業營運                                137
Branch Office 分支機構 | Consultation 諮詢 | Image 形象 | Operation 營運 | 
Publicity 宣傳活動 | 新多益高分單字片語

12 Contract & Warranty 合約與保固                           149
Patent 專利 | Contract 合約 | Warranty 保固 | 新多益高分單字片語

13 Research & Development 研究與開發                        161
Computer 電腦 | Digital Equipment 數位設備 | Lab 實驗室 | 
Product Development 產品開發 | Technology 科技 | 新多益高分單字片語

14 Production & Quality Control 生產與品管                       173
Assembly Line 生產線 | Factory 工廠 | Monitoring/Overseeing 監控 | 
Production 生產 | Quality Control 品質管理 | 新多益高分單字片語

15 Retail & Purchasing 零售與採購                            185
Bargaining 買賣 | Customer 顧客 | Goods 商品 | Pricing 定價 | Sales 銷售 | 
Size/Shape 尺寸 | 新多益高分單字片語

16 Sales & Services 銷售與服務                            197
Complaint 客訴 | Customer 顧客 | Exchange 換貨 | Refund 退款 | 
Questionnaire 問卷調查 | Shipping 運送 | 新多益高分單字片語 

17 Marketing & Business Planning 行銷和策畫             209
Business Competitor 商業對手 | Investigation 調查 | 
Marketing 行銷 | Strategy 策略 | 新多益高分單字片語

18 Advertisement & Media 廣告與媒體                     221
Ad 廣告 | Media 媒體 | News 新聞 | Social Media 社群媒體 | 新多益高分單字片語

19 Conferences & Exhibitions 會議與展覽                   233
Conference 會議 | Exhibition 展覽 | Inviting A Speaker 講者邀請 | 
Participant 參與者 | Reception 招待 | Trade Show 商業展覽 | 新多益高分單字片語

20 Presentations & Charts 報告與圖表                      245
Chart and Graph 圖表 | Meeting & Meeting Agenda 會議與議程 | 
Presentation 簡報 | 新多益高分單字片語

Units 11-20 Practice Test 2

C1349-2024 金選新多益：單字1200（20K+寂天雲隨身聽APP）目錄前言.indd   4C1349-2024 金選新多益：單字1200（20K+寂天雲隨身聽APP）目錄前言.indd   4 2024/5/6   上午 10:49:562024/5/6   上午 10:49:56



21 Negotiations 協商                                   257
Making An Apology 道歉 | Making A Deal 協議 | 
Negotiation & Reconciliation 協商與和解 | Stating Objective 意見表述 | 
新多益高分單字片語

22 Communication 溝通                              269
Argument 爭執 | Communication 溝通 | Conflict 衝突 | Discussion 討論 | 
Expressing Opinion 意見表達 | 新多益高分單字片語

23 Emergencies 緊急狀況                                         281
Accident 意外 | Crisis 危機 | Emergency 緊急狀況 | Helping Others 幫助他人 | 
Troubleshooting 危機處理 | 新多益高分單字片語

24 Dining & Accommodation 用餐與住宿                           293
Banquet 宴會 | Diet 飲食 | Hotel 飯店 | Restaurant 餐廳 | 新多益高分單字片語

25 Travel & Transportation 旅遊與交通              305
Business Trip 商務旅行 | Delay/Transfer/Cancellation 延遲／轉乘／取消 | 
Incentive Travel 獎勵旅遊 | Transportation 交通工具 | 新多益高分單字片語

26 Performances & Shows 表演與節目 317
Art 藝術 | Concert 音樂會 | Movie 電影 | Stage & Theater 舞台與劇場 | 
新多益高分單字片語

27 Life & Recreation 生活與消遣  329
Relationship 關係 | Hanging Out 同樂 | Hobby 興趣 | Housework 家事 | 
Sport 運動 | 新多益高分單字片語

28 Politics & Society 政治與社會 341
Identity 認同 | Nation 國家 | Politics 政治 | Society 社會 | 新多益高分單字片語

29 Medication 醫療       353
Seeing A Doctor 看醫生 | Illness/Disease 疾病 | Medicine 藥物 | Treatment 治療 | 
新多益高分單字片語

30 Charity 公益  365
Campaign 宣傳活動 | Charity 慈善 | Donation 捐款 | 
Environmental Protection 環境保護 | Fundraising 募資 | 新多益高分單字片語

Units 21-30 Practice Test 3

Appendix 
Confusing Words 易混淆字大解密 377
高頻慣用語 200 xxx
Answers & Translations 解答與翻譯 408
Index 索引 430

C1349-2024 金選新多益：單字1200（20K+寂天雲隨身聽APP）目錄前言.indd   5C1349-2024 金選新多益：單字1200（20K+寂天雲隨身聽APP）目錄前言.indd   5 2024/5/6   上午 10:49:592024/5/6   上午 10:49:59



6

學前暖身
正式進入情境單字之前， 先

利用學前暖身來測驗自己的

英文能力，確認自己是否能

夠正確配對英文單字與其正

確字義。

學習字彙 

1. 子單元：藉由子單元的分類，加強字彙與情境的連結，加深對字彙的印象，也更

容易記住單字而不遺忘。

2. MP3 與口音：本書完整收錄所有英文單字與例句，由四國（美、英、加、澳）專

業播音員以自然道地的語速錄製，每個單字例句皆由兩種不同的口音作搭配， 讓

讀者熟悉各國發音。

3. 多益核心單字：精選應試多益測驗時，一定要會的字彙。

4. KK 音標：作為發音參考，要先學會如何念，記憶效果才會好。

5. 詞性：為了簡短說明字彙的詞性，本書使用中文的第一個字代表詞性，如：

如何使用本書

名  →名詞 動  →動詞 形  →形容詞 副  →副詞 名  片  →名詞片語

介  →介係詞 連  →連接詞 片  →片語 動  片  →動詞片語 形  片  →形容詞片語

PB 9

求職（job hunting）在多益測驗屬於必考情境，通常在測驗應徵者（applicant）的
溝通能力和商業英語技能。重點在於：

1 靈活的使用形容詞以包裝經歷（experience），讓不論履歷（résumé）或是面試

（interview）都引人入勝。

2 使用動詞時也應該謹慎，例如不可搞錯應徵（apply for）、僱用（hire）、招聘

（recruit）的使用時機與主詞；談論到興趣時，也應以偏好（prefer）取代討厭

（dislike）。

3 使用與求職相關的商業詞彙和片語，包括職業（occupation）、工作描述（job 

description）、職場文化（work culture）等。

4 閱讀求職相關文件，如職位描述（job description）或履歷（resume）等，考驗

理解和處理求職相關訊息的能力。

徵才與面試
Recruitment & Interview

Unit 01

recruit applicant interview fire position

1 	 			: a meeting where job seekers are asked questions 
to determine their qualifications for a job

2 	 			: a job or a set of duties
3 	 			: the action of hiring someone to work for an 

organization
4 	 			: to end employment, typically against the 

employee's will 
5 	 			: someone who has submitted a request for a job

學前暖身 請閱讀英文定義，並將正確單字與之配對

9

10 1110

Employment 就業

01 01 

addition
[3'd0N3n] A  B

名  增加的人（或物）； 
附加物

衍  additional 
形  附加的；額外的

There will be a new addition to the 
management team, since Mrs. Nichols is being 
promoted.
管理團隊將加入新成員，因為尼可斯女士升職了。

1  in addition (to + N.) = besides (+ N.)  
除了⋯⋯之外，還有（包含在內）

2  except (for) + N. 除了⋯⋯之外，其他都 
（不包含在內）

必考

02 admission
[3d'm0N3n] A  C

名  獲准；許可； 
准許進入

衍  admittance 
名  准許進入

Candidates must pass the entrance exam 
before being given admission to an interview.
求職者必須通過門檻測驗，才獲准面試。

片  admission fee 入場費
人+ apply for admission to a school 申請入學 

必考

03 advance
[3d'v$ns] Au  A

動  向前進；進步

衍  advanced 
形  先進的；進階的

Our company is seeking individuals to help us 
advance our goal of helping the community.
我們正在尋找有助我們邁向幫助社會目標的人才。

in advance = beforehand =  
prior to + N. 事先 

必考

04 committed
[k3'm0t0d] A  C

形  盡心盡責的； 
獻身於某種事業的

We are seeking committed professionals 
in the fields of medicine and health 
administration.
我們正在尋找願意投身醫藥健康管理事業的專業人士。

S. be committed/dedicated/devoted to  
+ N. / V-ing 致力於⋯⋯；投身於⋯⋯

必考

A : 美    B : 英    C :加    Au :澳 ① 

⑧ 

②
③

④
⑤

⑦

②

⑥ ⑨ 
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7

學後小試
正式學習完每單元的核心單字與補充之後，都會再收錄學後小試，藉由三個部分的

測驗以檢視自己的學習成果。

主題實用單字補充
每個主題後均補充近百個，契合該主題的實用單字，由美、英兩國專業播音員以自

然道地的語速錄製。

三回新多益模擬試題
每十個主題後安排一回新多益模擬試題，該回模擬試題內，絕大多數考點來自前十回

的核心字彙，讓讀者學完能夠馬上應用，強化學習印象，同時也能熟悉新多益題型。

6. 字義：在此情境之下的單字字義。

7. 衍生字、同義字和反義字：列出核心字彙不同詞性的衍生字，並列出核心字彙的同

義字和反義字，舉一反三，增加記憶的廣度和深度。

8. 英文例句與中文翻譯：為避免死記單字，提供靈活且符合情境的實用例句，以及此

例句的中文翻譯。

9. 必考／相似詞／相關字／比較／補充：列出與核心字彙相關的應用與補充， 在學習

單字的同時，也把握住如片語的用法與搭配詞等延伸學習，以增加字彙量，供考生

作記憶聯想。

請見以下字詞的簡稱：

N. 名詞 V. 動詞 Adj. 形容詞 S. 主詞

O. 受詞 Sb. 某人 (somebody) Sth. 某物 (something)

如
何
使
用
本
書 

Recruitm
ent &

 Interview

徵
才
與
面
試 

unit

01

學
後
小
試

19

學後小試
Multiple Choice Questions   
請選擇最符合文意的單字A

       1 We believe she will prove to be a valuable         to the company.

(A) position  (B) addition
(C) experience (D) interview 

       2 According to his        , he speaks three languages.

(A) profile  (B) applicant 
(C) assessment (D) admission

       3 I will         employment elsewhere because I’m not happy with 
how the company is treating me.

(A) recruit  (B) match 
(C) hire  (D) seek

       4 She hasn’t received her         yet, but she already knows more 
about the job than any of the other candidates. 

(A) ability  (B) potential 
(C) degree  (D) background

       5 We think he is the best         for the position. Just look at his 
experience.

(A) candidate  (B) résumé 
(C) reference  (D) capability

       6 As a         photographer, she captured the essence of each 
moment with skill and creativity.

(A) administrative (B) professional
(C) applicable  (D) consistent

正確答案請參考 408頁

Unit 01
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8

472

02   worth vs. worthy

01   regular vs. normal

worth 
[w"L] A  C  

形  值⋯⋯的 
名  價值

This deal is worth a lot of money to our 
company. We have to close it.
這筆交易對公司來說值很多錢，我們一定要成交。

worthy 
['w"M0] A  C  

形  適合⋯⋯的； 
有價值的、可尊敬

的；值⋯⋯的

He is neither qualified nor experienced. He’s 
not a worthy candidate for this job.
他資格不符又沒有經驗，不適合這份工作。

	➡ 	worth表示價值的概念，用來描述某事物的價值相等於那個金額，或者說它值
得花那些錢，後面接N.／V-ing代表等值的金錢、值得去做的動作。
	➡ 	worthy表示「值得的、配得上的、有價值的」，用來描述對某人或某物的價
值感受或評價，若要用worthy表達「與⋯⋯（金錢）相稱的」，則要先接of再
接受詞。

       2 The company’s CEO believes that extra vacation time is a         
investment because it increases employee productivity. 

(A) worth  (B) worthy

regular
['rGgj3lQ] A  B  

形  定期的；規律的

At our company we have regular staff 
meetings—every Monday at 9 :30 a.m.
我們公司每週一早上九點半定期召開員工會議。

normal 
['ncrm9] A  B  

形  普通的；正常的

It’s perfectly normal to be nervous on your 
first sales call.
第一次打行銷電話，緊張是很正常的。

	➡ 	regular用於動作有「固定的規律或頻率」。
	➡ 	normal指某現象是「普通的、常見的」。

       1 Doctors recommend that elderly patients have         health 
checkups once a year. 

(A) regular  (B) normal 

377 

易混淆字
1. MP3 與口音：易混淆字部分所有英文單字與例句，由四國（美、英、加、澳）專

業播音員以自然道地的語速錄製，每個單字例句皆由兩種不同的口音作搭配， 讓
讀者熟悉各國發音。

2. 易混淆字：不容易釐清的兩個相似詞之比較，另提供 KK 音標、詞性和字義。

3. 英文例句與中文翻譯：提供靈活且符合情境的實用例句，協助讀者釐清兩字差異，

並附上例句的中文翻譯。

4. 解析：每一組單字的異同比較及用法。

5. 練習：藉由習題測驗自己，是否真的了解此組易混淆字的差異。

① ③ 

④ 

② 

① 

⑤

高頻慣用語 200
整理出新多益最常考的 200 個高頻慣用語，此種用法不容易從字面意思判斷，背熟

以後有助讀者在新多益測驗更上一層樓。
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PB 9

求職（job hunting）在多益測驗屬於必考情境，通常在測驗應徵者（applicant）的

溝通能力和商業英語技能。重點在於：

1 靈活的使用形容詞以包裝經歷（experience），讓不論履歷（résumé）或是面試

（interview）都引人入勝。

2 使用動詞時也應該謹慎，例如不可搞錯應徵（apply for）、僱用（hire）、招聘

（recruit）的使用時機與主詞；談論到興趣時，也應以偏好（prefer）取代討厭

（dislike）。

3 使用與求職相關的商業詞彙和片語，包括職業（occupation）、工作描述（job 

description）、職場文化（work culture）等。

4 閱讀求職相關文件，如職位描述（job description）或履歷（resume）等，考驗

理解和處理求職相關訊息的能力。

徵才與面試
Recruitment & Interview

Unit 01

recruit applicant interview fire position

1 	 			: a meeting where job seekers are asked questions 
to determine their qualifications for a job

2 	 			: a job or a set of duties
3 	 			: the action of hiring someone to work for an 

organization
4 	 			: to end employment, typically against the 

employee's will 
5 	 			: someone who has submitted a request for a job

學前暖身 請閱讀英文定義，並將正確單字與之配對

9
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Employment 就業

01 01 

addition
[3'd0N3n] A  B

名  增加的人（或物）； 
附加物

衍  additional 
形  附加的；額外的

There will be a new addition to the 
management team, since Mrs. Nichols is being 
promoted.
管理團隊將加入新成員，因為尼可斯女士升職了。

1  in addition (to + N.) = besides (+ N.)  
除了⋯⋯之外，還有（包含在內）

2  except (for) + N. 除了⋯⋯之外，其他都 
（不包含在內）

必考

02 admission
[3d'm0N3n] A  C

名  獲准；許可； 
准許進入

衍  admittance 
名  准許進入

Candidates must pass the entrance exam 
before being given admission to an interview.
求職者必須通過門檻測驗，才獲准面試。

片  admission fee 入場費
人+ apply for admission to a school 申請入學 

必考

03 advance
[3d'v$ns] Au  A

動  向前進；進步

衍  advanced 
形  先進的；進階的

Our company is seeking individuals to help us 
advance our goal of helping the community.
我們正在尋找有助我們邁向幫助社會目標的人才。

in advance = beforehand =  
prior to + N. 事先 

必考

04 committed
[k3'm0t0d] A  C

形  盡心盡責的； 
獻身於某種事業的

We are seeking committed professionals 
in the fields of medicine and health 
administration.
我們正在尋找願意投身醫藥健康管理事業的專業人士。

S. be committed/dedicated/devoted to  
+ N. / V-ing 致力於⋯⋯；投身於⋯⋯

必考

A : 美    B : 英    C : 加    Au : 澳
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employment
[0m'plC0m3nt] C  Au

名  僱用；工作

Employment at our company is not 
determined by age, race, or gender.
我們公司僱用員工不會考慮年齡、種族或性別。

employment opportunities/prospects  
工作機會／前景

片  unemployment rate失業率

必考

06 fire
[fa0r] A  C

動  解僱；開除

Employees who commit serious breaches of 
company policy may be fired with two-week’s 
notice.
嚴重違反公司規定的員工，可能會在提前兩週通知的

情況下被解僱。

07 position
[p3'z0N3n] Au  B

名  職位；工作；職務

Please inform candidates that applying for 
multiple positions is against company policy.
請告知求職者，同時應徵不同職缺是違反公司規定的。

1  take up a position + as + 職稱  承接某職務
2  a position/vacancy + has been filled  
該職缺已被填補

3  hold / apply for + the position of + 職稱  
擔任／應徵⋯⋯職位

必考

08 accordingly
[3'kcrd0Hl0] Au  A

副  照著；因此

Given the limited timeframe, selection 
procedures should be shortened accordingly.
因為作業時間有限，選拔程序應該跟著縮短。

accordingly 依位置不同，意思也不同。

1  放句尾：相應地；照著   
2  放兩句之間：因此 = therefore / as a result / 

consequently / hence / thus

必考

考慮到；鑑於
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hire
[ha0r] B  A

動  僱用；聘請

This month, we will need to hire four people 
to fill vacancies in the human resources 
department.
這個月我們需要聘請四個人，來填補人力資源部的空缺。

10 ideal
[a0'di3l] A  B

形  理想的；最佳的

The ideal candidate will have at least five 
years of experience in C++, Java, and HTML.
理想的求職者至少要有五年C++、Java和HTML程式語
言的資歷。

11 match 
[m$tN] C  A

動  相配；符合

 衍  matchmaker 
名  媒人 
matchmaking  
名  交友媒合

Hiring managers should match a candidate’s 
experience to the most appropriate 
department in the company.
招募經理應該將求職者的資歷與公司中最合適的部門

媒合。

               動  match相配；相符 = suit適合；合適相似詞

12 responsibility
[r0`spAns3'b0l3t0] A  Au

名  責任；職責

衍  responsible  
形  負責的

It is the HR director’s responsibility to 
maintain our workforce’s effectiveness.
人力資源總監的職責就是要保持勞力的有效運用。

be responsible for N.  
= be in charge of N. 為⋯⋯負責

必考

13 assessment
[3'sGsm3nt] B  A  

名  評估

Assessment of potential hires should be done 
according to our ranking system.
潛在新員工的聘任，應該照著我們的排名制度來進行評

估。

14 recruit
[r0'krut] A  B  

動  聘雇；招聘

The president specifically stated we were not 
to recruit overseas workers for this position.
董事長明確表示，這個職缺不能從國外招募人才。
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seek
[sik] C  A  

動  尋找；探索

衍  seeker 名  尋求者

Headhunters typically seek talent among 
long-term middle managers.
獵頭公司通常會在長期擔任中階管理者中找尋人才。

片  look for 尋找  片  in pursuit of 追尋 
片  search for = in search of 搜索 

相似詞

Job Hunting 求職

16 applicant
['$pl3k3nt] B  Au

名  申請人；求職者

Job applicants should always try to make the 
best first impression.
求職者應該努力建立完美的第一印象。

17 apply
[3'pla0] B  A  

動  申請；應徵

衍  applied 形  應用的

Before applying for this position, please 
confirm you have a graduate degree.
應徵這份工作之前，請確認您有碩士以上的學歷。

1  apply for/to + N. 申請；應徵
2  apply A to B 應用A於B上；塗抹A於B上

必考

18 consider
[k3n's0dQ] C  B  

動  考慮；認為

衍  considered 
形  經過深思熟慮的

People considering a career change should 
first decide whether the new position will help 
them achieve their career goals.
考慮轉換跑道的人，應該先確定新工作是否有助於他們 
達成職業生涯的目標。

S. + consider + O. + (to be) Adj./N. 
認為；把 ......當作

必考

19 opening
['op3n0H] C  B  

名  職缺

There is an new opening for a senior software 
engineer at our tech company.
我們科技公司有一個資深軟體工程師的新職缺。

應徵
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suitable
['sut3b9] A  B  

形  適當的；適合的

衍  suitability  
名  適宜；合適

To decide whether a job is suitable for you, 
you must first establish your career goals.
要決定一份工作是否適合自己，首先必須確立自己的職業

生涯目標。

A be suitable for B = A match/fit/suit B
= A go with B   （A適合B）

必考

Interview 面試

21 achievement 
[3'tNivm3nt] Au  B  

名  成就；達成

During a job interview, you should be able 
to list your achievements and explain their 
significance.
在面試當中，你應該要列出你的成就並解釋它們的重

要性。

22 arrange
[3'rendI] C  A  

動  安排；布置

Candidates who are unable to take the written 
exam on the scheduled day may arrange a 
make-up test.
求職者如無法在指定日期參加筆試，可以安排補考。

23 background
['b$k`graUnd] A  Au

名  背景；經歷

Questions regarding candidates’ backgrounds 
should be limited to education and 
employment history.
有關求職者背景的問題，應僅限於學歷及工作經歷。

24 candidate
['k$nd3det] A  C  

名  候選人；應試者； 
應徵者

There are 12 candidates, but only five 
positions are available.
有十二名求職者，但僅提供五個職缺。

25 experience
[0k'sp0r03ns] B  C  

名  經驗；經歷

How much experience do you have with 
maintaining large databases?
你有多少維護大型資料庫的經驗？
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interview
['0ntQ`vju] C  Au

名  面談；面試

There will be no group interviews. We will 
meet each candidate on a one-to-one basis.
我們不會有團體面試，我們將會一對一面試每一位 
應徵者。

27 prior to 
['pra0Q tu] B  Au

片  在……之前

Did the candidate research the company’s 
current activities prior to the interview?
面試之前，該求職者搜尋過公司目前的活動嗎？

          prior to = before 在⋯⋯之前 必考

28 reference
['rGf3r3ns] A  B  

名  推薦信

Three references are required to apply to this 
position.
應徵這份工作需要三封推薦信。

29 résumé
[rGzjU'me] B  C  

名  履歷

We were very impressed with your résumé, 
specially your work history.
你的履歷讓我們印象深刻，尤其是你的工作經歷。

Self-Introduction 自我介紹

30 accomplishment
[3'kAmpl0Nm3nt] A  Au

名  成就；實現

衍  accomplish  
動  完成；實現

I consider the release of my home accounting 
software to be one of my greatest 
accomplishments.
我認為我推出的家庭會計軟體，是我最大的成就之一。

a sense of accomplishment/achievement 成就感

必考

31 capability
[`kep3'b0l3t0] A  B  

名  能力；性能

In my previous job, I had many opportunities 
to prove my capability in multitasking.
上一份工作中，有很多機會證明我多工處理的能力。

32 potential
[p3'tGnN3l] A  C  

名  潛力；潛能

I believe my full potential has yet to have 
been realized.
我相信我的潛能還沒有完全發揮出來。

面
試
．
自
我
介
紹
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prefer
[pr0'f"] B  C  

動  更喜歡

衍  preference 名   
偏好；喜愛

I would prefer a position in IT, even though I 
have little experience or education in that field.
儘管我沒有什麼相關的工作經驗或教育背景，我還是想

要一份資訊科技業的工作。

1  prefer N./V-ing to N./V-ing  
喜歡⋯⋯勝過⋯⋯

2  prefer to V. (rather) than V.  
寧願去做⋯⋯也不願意做⋯⋯

必考

34 proficiency
[pr3'f0N3ns0] A  B  

名  能力；精通； 
熟練程度

I have documented proficiency in English, 
Japanese, and Chinese.
我擁有英語、日語和中文的語言能力證明。

35 profile
['profa0l] Au  C  

名  人物簡介

I hope my profile clearly shows my dedication 
to the preservation and improvement of 
community.
希望我的個人簡介能清楚呈現，我在維護改善社區這方

面的貢獻。

Personal Strength / Characteristic 強項／個性

36 ability
[3'b0l3t0] B  Au

名  能力；才能

She has the proven ability to plan and 
implement large-scale, online marketing 
campaigns.
她在規劃、執行大型網路促銷活動的能力已得到證實。

名  skill 技能  名  talent 天賦  名  power 權力 

相似詞

37 capable
['kep3b9] B  Au  

形  能夠……的； 
有能力的

He is capable of achieving great success with 
his determination and skills.
憑著他的決心和技能，他能功成名就。

be capable of N./V-ing
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38 08 

degree
[d0'gri] B  C  

名  等級；度數

His résumé exhibits a high degree of mastery 
of social media marketing.
從他的履歷可看出他非常精通於社群媒體行銷。

1  to some degree = to some extent  
在某種程度上

2  bachelor's/master's/PhD degree  
學士／碩士／博士學位

3  at . . . degrees Celsius/Fahrenheit  
攝氏／華氏⋯⋯度

必考

39 ethic
['GL0k] A  B  

名  道德；倫理

He claims to have a strong work ethic, and his 
willingness to go the extra mile in every task 
proves it.
他宣稱他有很高的職業道德，在每項任務中都盡心盡力，

這點印證他的說法。

40 expertise
[`GkspQ'tiz] C  Au

名  專門知識； 
專門技術

She has expertise in marketing and is often 
sought after for her valuable insights.
她有行銷方面的專業知識，經常因其寶貴的見解而受

人追捧。

常搭配介系詞 in；area of expertise 專業領域

必考

41 knowledgeable
['nAl0dI3b9] Au  B  

形  有知識的；博學的

He is knowledgeable about car design, 
making him a valuable asset to the company.
他對汽車設計很了解，使他成為公司中的寶貴資產。

42 lax
[l$ks] C  Au

形  不嚴謹的；馬虎的

Jack is sometimes lax in following company 
policies, which is why some people don’t like 
him.
傑克在遵守公司政策方面有時很散漫，這也是為什麼有

些人不喜歡他。
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professional
[prə'fɛʃən9] C  B  

形  職業的；專業的； 
內行的

衍   profession  
名  職業

反  amateur 形   
業餘的；外行的

His professional approach to problem-
solving impressed both clients and colleagues.
他在解決問題的專業態度，給客戶和同事都留下了深刻

印象。

1  turn/go professional 轉職業
2  professional liar/complainer 說謊／
抱怨成性的人（詼諧用法）

必考

44 recommendation
[`rGk3mGn'deN3n] B  C  

名  推薦；推薦信； 
勸告；優點

衍  recommend  
動  建議；推薦

If you have any recommendations regarding 
what personal qualities we should look for, 
please let me know.
如果您對徵求人才的人格特質有任何建議，請告訴我。

I recommend diversifying our product line to 
expand our market reach.
我建議多元化我們的產品線，以擴大我們的市場覆蓋 
範圍。

          recommendation letter 推薦函必考

45 thrive
[Lra0v] B  Au

動  繁榮；成功； 
茂盛生長

Despite facing challenges, the small business 
managed to thrive in the competitive market. 
儘管面臨挑戰，這家小企業還是在競爭激烈的市場中

蓬勃發展。

46 weakness
['wikn0s] A  C  

名  弱點；缺點

Not looking for a better position is considered 
a weakness by many hiring managers.
許多招聘經理認為「人不往高處爬」是一項缺點。
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學後小試
Multiple Choice Questions   
請選擇最符合文意的單字A

						 1	We believe she will prove to be a valuable 							 to the company.

(A) position  (B) addition
(C) experience (D) interview 

							2	According to his 							, he speaks three languages.

(A) profile  (B) applicant 
(C) assessment (D) admission

						 3	I will 							 employment elsewhere because I’m not happy with 
how the company is treating me.

(A) recruit  (B) match 
(C) hire  (D) seek

						 4	She hasn’t received her 							 yet, but she already knows more 
about the job than any of the other candidates. 

(A) ability  (B) potential 
(C) degree  (D) background

						 5	We think he is the best 							 for the position. Just look at his 
experience.

(A) candidate  (B) résumé 
(C) reference  (D) capability

						 6	As a 							 photographer, she captured the essence of each 
moment with skill and creativity.

(A) administrative (B) professional
(C) applicable  (D) consistent

正確答案請參考 408 頁

Unit 01
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1	My proudest 																 was leading the marketing team to win the 
competition.

2	While he is not 																, he does know enough to get the job done. 
3	To apply for this position, you need to provide three 																.
4																	 working at Matsudo Holdings, did you have any other 

financial experience?
5 She 																 to work in accounting, but I think she’d be better in 

marketing. 
6 We seek someone with a strong work 																 and lots of experience.
7	Tanya is 																 and finished the project ahead of schedule.

prefer ethic achievement ideal prior to recommendation capable

Match   
請在空格填入合適的單字，動詞需依時態變化，名詞需填入正確之單複數。B

1	When choosing a candidate, we 																 both their experience 
and education.

2	As far as we can see, her lack of motivation might be her biggest       
																.

3	She’s just finished university; 																, she has little work 
experience.

4	We seek someone with 																 in both word processing and 
data entry.

5	We thought he was 																 for management, but it turned out 
he lacked leadership. 

6	As hiring manager, it is my 																 to choose the most qualified 
candidate to fill positions.

7	Dr. Smith is highly 																											 in the field of quantum 
physics.

Listening Practice   
請聆聽音檔，將聽到的字詞填入空格  10 C

正確答案請參考 413 頁
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Supplementary Vocabulary 
主題實用單字補充

adept 形  熟練的
familiarize oneself with  
片  使自己熟悉……

application form 名  申請表 filter 動  過濾

application 名  申請 fluent in 片  說某種語言很流利的

apply for 片  申請…… freelancer 名  自由職業者

aptitude 名  資質 full time work 名  全職工作

autobiography 名  自傳 get through 片  通過 ( 測驗等 )

bachelor 名  學士 graduate school 名  研究所

bilingual 形  雙語的 headhunt 動  挖角

career 名  職涯；生涯 headhunter 名  獵頭公司

completion 名  完成 hire 動  僱用

computer-literate 形  懂電腦的 in the field of 片  在……領域

cover letter 名  求職信 inexperience 名  無經驗

credential 名  證書 initiative 名  自主決斷的能力

criteria 名  標準（criterion 的複數形） intern 名  實習生

degree 名  學位；度數 interpersonal skills 名  人際關係能力

devoted 形  獻身的 job description 名  職務說明

diploma 名  畢業證書 job fair 名  徵才博覽會

doctor 名  博士 job offer 名  工作機會

dress formally 片  穿著正式地 job opportunity 名  工作機會

employ 動  僱用 job seeker 名  求職者

energetic 形  精力充沛的 lack confidence 片  缺乏自信

enthusiastic 形  熱情的 master 名  碩士

excel 動  勝過（他人） meet 動  符合；遇見

experienced 形  有經驗的 meticulous 形  注重細節的

Unit 01
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motivated 形  積極的 rookie 名  菜鳥

multitask 動  多工處理 screening 名  篩選

newcomer 名  新進成員 send in 片  遞交

novice 名  新手 seniority 名  資歷

occupation 名  職業；佔領 shortcoming 名  弱點

on board 片  加入團隊 temp 名  臨時僱員

on the waiting list 片  在候補名單上 threshold 名  門檻

onboarding 名  入職培訓 trainee 名  受訓者

organized 形  有條理的 vacancy 名  空位；職缺

orientation 名  職前訓練 vacant 形  空缺的

overqualified 形  資歷過高的 versatile 形  多才多藝的；多功能的

part-time 形  兼職的 veteran 名  老手； 形  資深的

portfolio 名  作品集 vocation 名  職業；工作

position 名  職務；位置 vocational 形  職業的

practical experience 名  實際經驗 work history 名  工作經歷

preliminary 形  預備的 zealous 形  熱衷的，熱情的

prerequisite 名  必要條件； 形  必備的

probationer 名  試用人員

proficient 形  精通的

proof of employment 名  在職證明書

qualification 名  資格（證明）

reference letter 名  推薦信

referral 名  轉介

requirement 名  必要條件

12 
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